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PGR-00330075/2023

                                                 
MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL

PROCURADORIA FEDERAL DOS DIREITOS DO CIDADÃO

OFÍCIO nº 416/2023/PFDC/MPF

Brasília, na data da assinatura eletrônica.
 
A Sua Senhoria o Senhor
DJALMA LEANDRO JUNIOR
Secretário de Administração do Ministério Público Federal
Procuradoria-Geral da República
Brasília-DF
 

Assunto: Solicitação de confecção de moeda comemorativa em razão da celebração dos 30
anos da Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadão - PFDC.

 

Senhor Secretário,

 

Cumprimentando-o cordialmente, de ordem do Excelentíssimo Senhor
Procurador Federal dos Direitos do Cidadão, Doutor Carlos Alberto Vilhena, solicito os bons
préstimos de Vossa Senhoria no sentido de autorizar e determinar a adoção de providências
tendente a confeccionar moeda comemorativa em razão da celebração dos 30 anos da
Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadão - PFDC.

O lançamento está previsto para ocorrer no dia 5 de dezembro, por ocasião do
Encontro da Cidadania, evento que reunirá integrantes do Sistema PFDC de todo o país.

A equipe da PFDC já se debruçou sobre o pedido do aludido membro e
elaborou a arte, que segue inclusa, a fim de que possa auxiliar na agilidade da tramitação.

 
Respeitosamente,

 

Luiz Campião
Secretário Executivo
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PGR-00332526/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DA REPÚBLICA

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO
ASSESSORIA TÉCNICA

 

Despacho n° 18525/2023

Referência: PGR-00330075/2023

Assunto: Solicita aprovação da SG para pedido de contratação extemporânea

 

Ao Senhor Secretário de Administração Adjunto,

                       

1. Trata-se de solicitação da Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadão
(PFDC) quanto ao interesse na confecção de moeda comemorativa em razão dos 30 anos da
Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadão - PFDC, previsto para ocorrer em 5 de
dezembro de 2023, por ocasião do Encontro da Cidadania, evento que reunirá integrantes do
Sistema PFDC de todo o país, conforme documentação de referência.

2. Em consulta ao Sistema de Gestão Administrativa - SGA, verificou-se que o
objeto supracitado ainda não consta da Lista de Contratações previstas para o ano de 2023 ou
2024, e portanto, trata-se de pedido extemporâneo de contratação.

3. Por esse motivo, sugere-se, previamente à instrução, o envio do pedido à
Secretaria-Geral do MPF para análise visando a autorização de inclusão da presente
contratação no Plano de Contratações - PCA 2023, em cumprimento ao disposto no art. 16 da
Portaria SG/MPF nº 1.200, de 23 de dezembro de 2016.

4. Por fim, em caso de autorização, sugere-se o retorno à área requisitante para
providências relacionadas à confecção dos artefatos da contratação com a urgência que o caso
requer, considerando a data do evento, utilizando preferencialmente as disposições da Lei nº
14.133/2021, conforme modelos disponíveis no site do MPU.

 

Brasília/DF, 13 de setembro de 2023.
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http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e/2016/DMPF-ADMINISTRATIVO-2016-12-23.pdf
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FELIPE CAVALCANTE SOARES

Assessor - Astec/SA

(Assinado digitalmente)

 

1. De acordo.

 

MARCOS VIANNA SALES LIMA

Assessor-Chefe - ASTEC/SA

(Assinado digitalmente)

 

 

À Secretaria-Geral do MPF,

                       

1. Encaminho o presente expediente para análise e manifestação quanto à
inclusão da contratação na Lista de Contratações de 2023, considerando se tratar de demanda
ainda não autorizada.

2. Em caso de autorização (ou concomitantemente, se a urgência da
contratação assim recomendar), sugere-se envio do pedido à PFDC para a confecção dos
artefatos da contratação, utilizando preferencialmente as disposições da Lei nº 14.133/2021,
destacando a possibilidade de apoio metodológico desta Secretaria, por meio da Subsecretaria
de Articulação e Registro de Preços (SUBARP/SA).

3. Por fim, retorne-se à Secretaria de Administração para prosseguimento da
instrução.

 

Brasília/DF, 13 de setembro de 2023.

 

DAVI LUCAS BOIS

Secretário de Administração Adjunto

(Assinado digitalmente)
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MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL

 
Assinatura/Certificação do documento  PGR-00332526/2023 DESPACHO nº 18525-2023

Signatário(a): FELIPE CAVALCANTE SOARES
Data e Hora: 13/09/2023 10:47:49

Assinado com login e senha

Signatário(a): MARCOS VIANNA SALES LIMA
Data e Hora: 13/09/2023 15:26:28

Assinado com login e senha

Signatário(a): DAVI LUCAS BOIS
Data e Hora: 13/09/2023 16:13:03

Assinado com login e senha
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PGR-00333815/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPÚBLICA

SECRETARIA GERAL

 

 

Despacho nº 19507/2023

Referência:  PGR-00330075/2023

Assunto:  Registrar

 

Encaminhe-se o presente expediente à Assessoria de Controles Internos
Administrativos - ASSECON/SG.

 

 

 

Brasília, 13 de setembro de 2023.

 

PATRICIA CICHOSKI PARODI

Assessora-Chefe substituta da AGDOC/SG
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PGR-00334337/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA- GERAL DA REPÚBLICA

ASSESSORIA DE CONTROLES INTERNOS ADMINISTRATIVOS/SG

Despacho nº 598/2023/ASSECON/SG

Referência: PGR-00330075/2023

Assunto: 02.230 | Gestão Administrativa - Política de materiais, patrimônio e serviços |
CNMP 930324 - Lista de Contratações 2023 | Pedido extemporâneo

 

Senhor Secretário Executivo da PFDC,

 

1. Reporto-me ao OFÍCIO nº 416/2023/PFDC/MPF (PGR-00330075/2023) que
solicita a confecção de moeda comemorativa em razão da celebração dos 30 anos da
Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadão - PFDC.

2. Conforme diretrizes contidas no Memorando Circular nº 121/2022/SG (PGR-
00260945/2022), as propostas de contratação devem ser encaminhadas para análise mediante
o preenchimento do Documento de Formalização de Demanda (DFD). Ressalto que a
Secretaria de Administração disponibilizou modelo no site do Ministério Público da União
(link).

3. Ademais, em atendimento ao parágrafo único, art. 16 da Portaria SG/MPF nº
1200, de 23 de dezembro de 2016, a autorização excepcional para o processamento de
contratações que não estejam na Lista de Contratações aprovadas, depende de apresentação,
pela área requisitante, de justificativas que levaram ao não atendimento dos prazos
estabelecidos para levantamento das demandas.

4. Posto isso, restituo os presentes documentos para o complemento
da informações, previamente à deliberação desta Secretaria-Geral.

 

Brasília, data da assinatura digital.

 
Assinado digitalmente

PAULO ROBERTO SAMPAIO ANCHIETA SANTIAGO
Procurador da República

Secretário-Geral Adjunto do MPF
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https://portal.mpf.mp.br/unico/integra/abrirArquivo.action?integra=81276288
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PGR-00356828/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPÚBLICA

ASSESSORIA DE ADMINISTRAÇÃO DA PFDC

 

 

Despacho nº 1674/2023

Referência:  PGR-00330075/2023

Assunto:  SOLICITAÇÕES DIVERSAS

 

Em atenção ao Despacho nº 598/2023/ASSECON/SG (PGR-00334337/2023),
foi juntado, na íntegra complementar, o Documento de Formalização de Demanda para
processo de contratação devidamente preenchido de acordo com as instruções recebidas pelo
excelentíssimo Procurador Federal dos Direitos do Cidadão, Doutor Carlos Alberto Vilhena.

Outrossim, informo que não foram adotadas medidas anteriormente, uma vez
que a ideia da confecção da moeda surgiu recentemente, motivada pela iniciativa de lançá-la
durante o possível Encontro Nacional da Cidadania, cujo orçamento foi destinado
recentemente. 

Devolva-se o expediente em epígrafe à Secretaria Geral, para conhecimento e
providências que julgar cabíveis.

Brasília, 27 de setembro de 2023.

 

Luiz Campião

Secretário-Executivo da PFDC.
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MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL

PGR-00356828/2023 - DESPACHO nº 1674-2023

Complementar - Documento de Formalizac¿a¿o de Demanda DFD_revisado.docx

Este arquivo complementar poderá ser acessado pelo link abaixo:

Expediente:

Registro de Arquivo Complementar
(Gerado automaticamente pelo sistema)

Documento de Formalizac¿a¿o de Demanda DFD_revisado.docx

Procedimento 1.00.000.011317/2023-11, Documento 5.1, Página 1
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PGR-00357146/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPÚBLICA

SECRETARIA GERAL

 

 

Despacho nº 20691/2023

Referência:  PGR-00330075/2023

Assunto:  Registrar

 

Encaminhe-se o presente expediente à Assessoria de Controles Internos
Administrativos - ASSECON/SG.

 

 

 

Brasília, 27 de setembro de 2023.

 

GABRIELA SOUZA MUNIZ FREIRE ALVES

Assessora-Chefe da AGDOC/SG
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PGR-00371930/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPÚBLICA

ASSESSORIA DE CONTROLES INTERNOS ADMINISTRATIVOS/SG

 

NOTA TÉCNICA Nº 324/2023/ASSECON/SG

 

REFERÊNCIA: PGR-00330075/2023

EMENTA: Gestão Administrativa. Política de Materiais, patrimônio e serviços. Plano de
Contratações Anual 2023. Pedido de contratação extemporânea - Inclusão.

 

 

Senhora Assessora-Chefe,

 
1. Trata-se do Ofício nº 416/2023/PFDC/MPF ( PGR-00330075/2023), por meio
do qual a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadão (PFDC) solicita a confecção de
moeda comemorativa em razão da celebração dos 30 anos da Procuradoria Federal dos
Direitos do Cidadão - PFDC, cujo lançamento está previsto para ocorrer em 5 de dezembro
de 2023, por ocasião do Encontro da Cidadania, evento que reunirá integrantes do Sistema
PFDC de todo o país.

2. Por sua vez, a Secretaria de Administração (SA), verificada a inexistência de
autorização de inclusão na lista de contratações do exercício de 2023, encaminhou o pedido
para deliberação da Secretaria-Geral.

3. Ato contínuo, previamente à deliberação da Secretaria-Geral, a solicitação foi
restituída a PFDC para complemento das informações, nos termos do Despacho nº
598/2023/ASSECON/SG (PGR-00334337/2023).

4. É o breve relatório.

5. Preliminarmente, destaca-se que no âmbito da Procuradoria Geral da
República, a Portaria SG/MPF nº 1200, de 23 de dezembro de 2016, estabelece, dentre outros,
os prazos de consolidação e envio dos pedidos de contratação.

6. Em atenção ao referido normativo, a partir das diretrizes estabelecidas no
Memorando Circular nº 121/2022/SG (PGR-00260945/2022), foi elaborado o Plano de
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Contratações Anual de 2023, aprovado pela Secretaria-Geral do MPF conforme Nota Técnica
nº 397/2022/ASSECON/SG (PGR-00545058/2022).

7. Do exame do pedido de contratação em tela, conforme verificado pela
Secretaria de Administração, certifica-se que a demanda não consta do rol de itens
previamente aprovados pela Secretaria-Geral, tratando-se de pedido extemporâneo.

8. Quanto à inclusão de pedidos extemporâneos de contratações, a Portaria
SG/MPF nº 1.200/2016 estabelece:

Art. 16. O Secretário-Geral poderá autorizar, excepcionalmente, o
processamento de contratações que não estejam na Lista de Contratações
aprovadas.
Parágrafo único. Para obter a autorização, a área requisitante deverá
submeter o pleito ao Secretário-Geral, acompanhado das justificativas que
levaram ao não atendimento dos prazos estabelecidos no Calendário de
Contratações.

9. Assim, instada a se manifestar acerca da extemporaneidade do pedido, a PFDC
encaminhou a seguinte justificativa:

Outrossim, informo que não foram adotadas medidas anteriormente, uma
vez que a ideia da confecção da moeda surgiu recentemente, motivada pela
iniciativa de lançá-la durante o possível Encontro Nacional da Cidadania,
cujo orçamento foi destinado recentemente.

10. Da análise dos documentos realizada pela Secretaria de Administração,
verificou-se a necessidade de preenchimento dos artefatos da contratação, conforme modelos
disponibilizados no site do MPU. Sendo assim, a PFDC encaminhou o Documento de
Formalização de Demanda (DFD), devidamente preenchido, o qual foi juntado a esta
documentação, como íntegra complementar do Despacho nº 1674/2023 ASSADM/PFDC
(PGR-00356828/2023).

11. Posto isso, excluídos eventuais aspectos técnicos passíveis de revisão no
decorrer da instrução, considerando a necessidade da contratação, a capacidade operacional
da Secretaria de Administração e diante da disponibilidade de recursos, não se vislumbra
óbice ao atendimento do pleito.

12.  À consideração superior.

 

Brasília, data da assinatura digital.

 

Assinado digitalmente Assinado digitalmente
SANDRA REGINA FERREIRA ARECO PAULO VICTOR TEIXEIRA DA FONSECA
Assessora da ASTECON/ASSECON/SG Assessor-Chefe da ASTECON/ASSECON/SG

 

Página 2 de 3

A
s
s
i
n
a
t
u
r
a
 
d
i
g
i
t
a
l
 
c
o
n
j
u
n
t
a
,
 
p
r
i
m
e
i
r
a
 
a
s
s
i
n
a
t
u
r
a
 
e
m
 
0
4
/
1
0
/
2
0
2
3
 
1
5
:
0
4
.
 
P
a
r
a
 
v
e
r
i
f
i
c
a
r
 
a
 
a
u
t
e
n
t
i
c
i
d
a
d
e
 
a
c
e
s
s
e
 

h
t
t
p
:
/
/
w
w
w
.
t
r
a
n
s
p
a
r
e
n
c
i
a
.
m
p
f
.
m
p
.
b
r
/
v
a
l
i
d
a
c
a
o
d
o
c
u
m
e
n
t
o
.
 
C
h
a
v
e
 
5
6
8
6
a
a
b
3
.
1
3
c
4
b
d
b
f
.
1
7
3
a
e
6
3
6
.
9
7
4
f
5
3
d
9

Procedimento 1.00.000.011317/2023-11, Documento 7, Página 2

https://novoportal.mpf.mp.br/unico/unico-v2/app/modules/extraJudicial/visualizador/VisualizadorIntegraConsolidadaView.html#?documento=120416578
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt
https://novoportal.mpf.mp.br/unico/unico-v2/app/modules/extraJudicial/visualizador/VisualizadorIntegraConsolidadaView.html#?documento=131353464


 

De acordo. Encaminhe-se à apreciação da Secretaria-Geral.

 
Assinado digitalmente

ANDRÉA DA SILVA CARDOSO
Assessora-Chefe da ASSECON/SG

 

1. Acolho a Nota Técnica 324/2023/ASSECON/SG e, nos termos do art. 16 da
Portaria SG/MPF nº 1200/2016, autorizo a inclusão da contratação no Plano de Contratações
Anual de 2023.

2. Encaminhe-se à PFDC para conhecimento e providências, notadamente
quanto à elaboração dos artefatos da contratação, com o apoio da Secretaria de
Administração.

 

Assinado digitalmente
PAULO ROBERTO SAMPAIO ANCHIETA SANTIAGO

Procurador da República
Secretário-Geral Adjunto do MPF
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MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL

 
Assinatura/Certificação do documento  PGR-00371930/2023 NOTA TÉCNICA nº 324-2023

Signatário(a): SANDRA REGINA FERREIRA ARECO
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Assinado com login e senha

Signatário(a): PAULO VICTOR TEIXEIRA DA FONSECA
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PGR-00379040/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPÚBLICA

ASSESSORIA DE ADMINISTRAÇÃO DA PFDC

 

 

Despacho nº 1754/2023

Referência:  PGR-00330075/2023

Assunto:  SOLICITAÇÕES DIVERSAS

 

À Assessoria Administrativa, para conhecimento e providências cabíveis.

 

 

 

Brasília, 9 de outubro de 2023.

 

LUIZ ARMANDO LOPES CAMPIAO

SECRETARIO EXECUTIVO NÍVEL VI
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PGR-00381752/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPÚBLICA

ASSESSORIA DE ADMINISTRAÇÃO DA PFDC

 

 

Despacho nº 1784/2023

Referência:  PGR-00330075/2023

Assunto:  SOLICITAÇÕES DIVERSAS

 

Encaminhe-se o presente expediente à Secretaria de Administração, para
conhecimento do contido na NOTA TÉCNICA Nº 324/2023/ASSECON/SG (PGR-
00371930/2023) e adoção das providências pertinentes no sentido de contratar empresa para
confecção da moeda comemorativa dos 30 anos da PFDC.

Brasília, 11 de outubro de 2023.

 

Luiz Campião

Secretário Executivo
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PGR-00382371/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPÚBLICA

ASSESSORIA TÉCNICA/SA

 

 

Despacho nº 20863/2023

Referência:  PGR-00330075/2023

Assunto:  Instaurar PGEA

 

Autue-se.

 

 

 

Brasília, 11 de outubro de 2023.

 

DIANA AFONSO RAMOS CAPUTE

ASSESSORA NIVEL II
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PGR-00382318/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DA REPÚBLICA

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO
ASSESSORIA TÉCNICA

 

Despacho n° 20859/2023/SA

Referência: PGEA nº PGR-00330075/2023

Assunto: Consulta sobre disponibilidade de recursos da SA

 

Ao Senhor Secretário de Administração Adjunto,

                       

1. Trata-se o presente acerca de manifestação da área negocial requisitante
quanto ao interesse na contratação de empresa para prestação de serviços de confecção de
moeda comemorativa em razão da celebração dos 30 anos da Procuradoria Federal dos
Direitos do Cidadão - PFDC, conforme documentação juntada aos autos.

2. Considerando que o objeto supracitado foi autorizado a figurar no PCA
2023 através da decisão contida na NOTA TÉCNICA 324/2023 ASSECON/SG - PGR-
00371930/2023.

3. Dessa forma, certifico que foi incluído no Sistema de Gestão Administrativa
o item PGR-0430/23.

4. Recomendo o envio da presente documentação à SUBCORP para informar
quanto a disponibilidade de instrução da contratação tendo em vista o planejamento
elaborado para as contratações aprovadas na Lista de 2023, ausência dos artefatos e o tempo
de confecção do produto.

 

Brasília/DF, 11 de outubro de 2023.

 

DIANA AFONSO RAMOS CAPUTE
Assessora - Astec/SA

(Assinado digitalmente)
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1. De acordo.

 

MARCOS VIANNA SALES LIMA
Assessor-Chefe - ASTEC/SA

(Assinado digitalmente)
 

 

À SUBCORP,

                       

1. Encaminho a presente solicitação para análise e manifestação quanto à
disponibilidade de instrução da contratação.

 

Brasília/DF, 11 de outubro de 2023.

 

 

DAVI LUCAS BOIS
Secretário de Administração Adjunto

(Assinado digitalmente)
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PGR-00385010/2023

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPÚBLICA

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO/SG
SUBSECRETARIA DE CONTRATAÇÕES E REGISTRO DE PREÇOS/SA/SG

Despacho nº 21028/2022
Referência: 1.00.000.011317/2023-11
Assunto: Análise de viabilidade - Nova contratação - Moeda comemorativa - Demanda
NÃO prevista no PCA-2023.
 

À Secretaria de Administração,

 

1. Em atenção à solicitação exarada pelo Senhor Secretário de
Administração Adjunto sobre o contido no Despacho n° 20859/2023/SA (PGR-
00382318/2023) e após análise realizada no DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA
DEMANDA (Doc. 5.1), informo NÃO haver tempo hábil suficiente para instrução da
contratação pretendida até a data de expectativa mencionada (15/11/2023), tampouco
para o presente exercício.

2. Cabe esclarecer que o tempo médio de instrução para uma dispensa eletrônica
ou uma inexigibilidade de licitação (sem contrato) é de, aproximadamente, 90 (noventa)
dias. Assim, a contratação em questão somente seria concluída em janeiro ou fevereiro
de 2024, caso fosse iniciada sua instrução neste momento.

3. Observa-se, ainda, que a área demandante não disponibilizou informações
suficientes para a correta instrução da contratação, considerando que o DFD apresentado
(Doc. 5.1) não possui dados suficientes para o prosseguimento do pedido de aquisição e
tampouco foi apresentado termo de referência para subsidiar a contratação.

4. Isto posto, retorne-se à Secretaria de Administração para conhecimento e
adoção das demais providências.

 

Brasília, (data conforme assinatura digital).
 

(assinatura digital)
RICARDO DE MORAIS GALLETTI

SUBSECRETÁRIO
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